Sindicato Independiente de Académicos del Colegio de Postgraduados

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DEL SINDICATO INDEPENDIENTE
DE ACADEMICOS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS (SIACOP)

La presente guia simple de archivo del Sindicato Independiente de Académicos
del Colegio de Postgraduados (SIACOP), es el “Esquema general de
descripcion de la series documentales de los archivos de una dependencia o
entidad, que indica sus caracteristicas fundamentales conforme al cuadro
general de clasificacion archivistica y sus datos generales”.

Este documento representa uno de los instrumentos archivisticos de mayor
relevancia conjuntamente con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
y el Catalogo de Disposicion Documental, ya que nos muestra la documentacion
que se genera en el Sindicato Independiente de Académicos del Colegio de
Postgraduados (SIACOP), tambien nos permite saber qué tipo de clasificacion
archivistica le corresponde a cada expediente, de acuerdo al tipo de asunto que
trate.

MARCO LEGAL DE GUIA DOCUMENTAL DE LOS SINDICATOS

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS

Articulo 90.- No se podrd coartar el derecho de asociarse O reunirse
pacificamente con cualquier objeto licito; pero solamente los ciudadanos de la
Republica podran hacerlo para tomar parte en asuntos politicos del pais.
Ninguna reunién armada tiene derecho a deliberar.
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Titulo sexto: Del Trabajo y de la Prevision Social.

Articulo 123 fraccion XVI.- Tanto los Obreros como los Empresarios tendran
derecho para coaligarse en defensa de sus respectivos intereses, formando
sindicatos, asociaciones profesionales, etc...

Ley Federal de Trabajo
Capitulo 11, Articulos 356 al 381.

DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO

|- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. (Nueva
ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de mayo de 2016).

2.- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. (Nueva
ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015).

3.- Ley Federal de Archivos. (Nueva ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de enero de 2012).

4.- Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos
Obligados. (Nueva ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de
enero de 2017).

5.- Reglamento de la Ley Federal de Archivos. (Nuevo Reglamento publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de mayo de 2014).

6.- Bases de Interpretacion y Aplicacion de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica. (Diario Oficial de la Federacion del 17 de
junio de 2015).

7 _ Lineamientos de Proteccion de Datos Personales (Diario Oficial de la
Federacion del 30 de septiembre de 2005)
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8.- Lineamientos para la implementaciony operacion de la Plataforma Nacional
de Transparencia.

9. Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion 'y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo
quinto y la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los Sujetos Obligados
en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

10.- Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que
se aprueban los lineamientos generales en materia de clasificacion 'y
desclasificacion, asi como, para la elaboracion de versiones publicas. (Diario
Oficial de la Federacion del 15 de abril de 2016).

11.- Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que
se aprueban los lineamientos para para la Organizacion y conservacion de los
Archivos. (Diario Oficial de la Federacion 4 de mayo de 2016).

ASPECTOS METODOLOGICOS

La guia simple fue elaborada tomando como referencia y consulta al Instructivo
para la elaboracion de la guia simple de archivos y los formatos que proporciond
el Archivo General de la Nacion; por lo tanto el cuadro responde a la forma 'y
contenido de nuestro archivo a partir de las funciones realizadas por el Sindicato
Independiente de Académicos del Colegio de Postgraduados (STACOP) y se
encuentras identificadas por: Seccion, clave, serie y descripcion.
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

| Maria Luisa Vellﬁzquez Peredo

Sindicato Independiente de Académicos del Colegio de
, Postgraduados (S_IACOP) ,
- Responsable del Archivo de Tramite

| Mina No. 4, Int. 1, Col. Centro, San Pablo. Texcoco, Estado de
México

 Teléfono

5959552967

Correo Electrénico

siacop@yahoo.com.mx

Serie

SECCION: 1.0 SECRETARIA GENERAL

.

. | Documento Registro del SIACOP

Documento expediento por la STPS de registro del SIACOP

| Tomas de nota

Documentos expedidos por la Secretaria del Trabajo y Prevision
Social (STPS) que dan fe a los acuerdos emanados en las
Asambleas Generales del Sindicato Independiente de
Académicos del Colegio de Postgraduados (SIACOP).

| Acta de Asamblea (Acta Constitutiva)

Documentos en los que se describen los acuerdos emanados en
las Asambleas Generales del Sindicato Independiente de
Académicos del Colegio de Postgraduados (SIACOP) para dar
tramite a la expedicion de las tomas de nota.

Estatutos

Documento legal que rige a los miembros del Sindicato
Independiente de Académicos del Colegio de Postgraduados
(SIACOP).

Contrato Colectivo de Trabajo

Documento legal que rige la relacion laboral de los
trabajadores Académicos Sindicalizados del Colegio de
Postgraduados.
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SECCION: 2.0 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Unidad de Transparencia

Expedientes con la documentacién relativa al funcionamiento y
operacion de la Unidad de Transparencia.

Solicitudes de Acceso a la Informacion

Documentos relativos a la atencién y seguimiento de las solicitudes
de acceso a la informacion.

| Comité de Transparencia

Actas y resoluciones emitidas por el Comité de Transparencia

Portal de Transparencia

Documentos relativos a la administracién del SIPOT

Herramienta de Comunicacion

Documentos relativos a los comunicados y requerimientos
ingresados a través de la Herramienta de Comunicacién

Verificaciones y denuncias

Documentos relativos a la atencion de los requerimientos,
observaciones y recomendaciones derivadas de procedimientos
de verificacion y denuncia.

SECCION: 3.0 TESORIA

~ Serie

| Recursos publicos en especie

Documentacion relativa a los recufsos publicos en especie
otorgados en apoyo al Sindicato Independiente de Académicos
del Colegio de Postgraduados (SIACOP).

| Recursos publicos en dinero

Documentacién relativa a los recursos publicos en dinero
otorgados en apoyo al Sindicato Independiente de Académicos
del Colegio de Postgraduados (SIACOP).

| Inventario de Bienes muebles

Relacion de los bienes muebles en posesién o propiedad del
Sindicato Independiente de Académicos del Colegio de
Postgraduados (SIACOP).

Inventario de Bienes inmuebles

Relacion de los bienes inmuebles en posesion o propiedad del
Sindicato Independiente de Académicos del Colegio de
Postgraduados (SIACOP).




