GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: Secretaria General

NOMBRE DEL RESPONSABLE: Lenin G. Guajardo Hernandez

CARGO: Secretario General

DOMICILIO: Calle Mina No. 4, Int. 1. Colonia Centro San Pablo, Texcoco, Estado de México.
TELEFONO: 5959552967

CORREO ELECTRONICO:

siacop@yahoo.com.mx

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO:

Calle Mina No. 4, Int. 1. Colonia Centro San Pablo, Texcoco, Estado de México.

FONDO:

SECCION: 1.0 SECRETARIA GENERAL

Sindicato Independiente de Académicos del Colegio de Postgraduados (SIACOP)

Asambleas Generales del
Sindicato Independiente de
Académicos del Colegio de
Postgraduados (SIACOP).

Clave Serie Descripcion Periodo Plazo de Unidadde | Cantidad | Localizacion
conservacion | medida
Documento expedido por la
1.1 Documento Registro del STPS de registro del SIACOP 2004 99 ANOS EXPEDIENTE 1l ARCHIVERO
SIACOP ACTIVO
Documentos expedidos por
1.2 Tomas de nota la STPS que dan fe a los 2004-2021 50 ANOS EXPEDIENTE 1 ARCHIVERO
acuerdos emanados en las ACTIVO




Clave

Serie

Descripcion

Periodo

Plazo de
conservacion

Unidad de
medida

Cantidad

Localizacion

1.3

Acta de Asamblea (Acta
constitutiva)

Documentos en los que se
describen los acuerdos
emanados en las Asambleas
Generales del Sindicato
Independiente de
Académicos del Colegio de
Postgraduados (SIACOP),
para dar trdmite a la
expedicidn de las tomas de
nota.

2004-2021
ACTIVO

99 ANOS

EXPEDIENTE

ARCHIVERO

1.4

Estatutos

Documento legal que rige a
los miembros del Sindicato
Independiente de
Académicos del Colegio de
Postgraduados (SIACOP).

2008y 2013
ACTIVO

20 ANOS

EXPEDIENTE

ARCHIVERO

1=5

Contrato Colectivo de
Trabajo

Documento legal que rige la
relacion laboral de los
Trabajadores Académicos
Sindicalizados del Colegio de
Postgraduados.

2005 a 2021
ACTIVO

50 ANOS

EXPEDIENTE

ARCHIVERO




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

| AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

' NOMBRE DEL RESPONSABLE:
' CARGO:
DOMICILIO:

Juan Lopez Meneses
Secretario de Relaciones Exteriores
Calle Mina No. 4, Int. 1. Colonia Centro San Pablo, Texcoco, Estado de México.

TELEFONO: | 5959552967

CORREO ELECTRONICO:

siacop@yahoo.com.mx

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO:

Calle Mina No. 4, Int. 1. Colonia Centro San Pablo, Texcoc;Estado de México.

FONDO: Sindicato Independiente de Académicos del Colegio de Postgraduados (SIACOP)

SECCION: 2.0 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Clave Serie Descripcion Periodo Plazo de Unidadde | Cantidad | Localizacién
conservacion | medida
Expediente con la
21 Unidad de Transparencia | documentacion relativa al 2016 a 2021 15 ANOS EXPEDIENTE 2 ARCHIVERO
funcionamiento y operacion ACTIVO
de la Unidad de
Transparencia.
Documentos relativos a la
2.2 Solicitudes de Acceso a la | atencidn y seguimiento de 2016 a 2021 15 ANOS EXPEDIENTE 3 ARCHIVERO
Informacion las solicitudes de acceso a la ACTIVO
informacion.




Clave Serie Descripcion Periodo Plazo de Unidad de Cantidad | Localizacion
conservacion | medida
Actas y resoluciones
23 Comité de Transparencia | emitidas por el Comité de 2016 a 2021 15 ANOS EXPEDIENTE 1 ARCHIVERO
Transparencia. ACTIVO
2.4 Portal de Transparencia Documentos relativos a la 2016 a 2021 15 ANOS EXPEDIENTE 4 ARCHIVERO
administracion del SIPOT. ACTIVO
Documentos relativos a los
2.5 Herramienta de comunicados y 2016 a 2021 15 ANOS EXPEDIENTE 4 ARCHIVERO
Comunicacion requerimientos ingresados a ACTIVO
través de la Herramienta de
Comunicacion.
Documentos relativos a la
2.6 Verificaciones y atencion de los 2017 2 2021 15 ANOS EXPENDIENTE 2 ARCHIVERO
Denuncias requerimientos, ACTIVO

observaciones y
recomendaciones derivadas
de procedimientos de
verificacion y denuncias.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

'AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: TESORERIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE:

Nicacio Cruz Huerta

CARGO: Secretario Tesorero
DOMICILIO: Calle Mina No. 4, Int. 1. Colonia Centro San Pablo, Texcoco, Estado de México.
TELEFONO: 5959552867

CORREO ELECTRONICO:

siacop@yahoo.com.mx

UBICACION FISICA DEL ARCHIVO:

Calle Mina No. 4, Int. 1. Colonia Centro San Pablo, Texcoco, Estado de México.

FONDO:

SECCION: 3.0 TESORERIA

Sindicato Independiente de Académicos del Colegio de Postgraduados (SIACOP)

Clave Serie

Descripcion Periodo Plazo de Unidad de | Cantidad
conservacion | medida

Localizacion

Documentacion relativa a los

Sindicato Independiente de
Académicos del Colegio de
Postgraduados (SIACOP)

3.1 Recursos publicos en recursos publicos en especie 2019-2021 15 ANOS EXPEDIENTE 1 ARCHIVERO
especie otorgados en apoyo al ACTIVO
Sindicato Independiente de
Académicos del Colegio de
Postgraduados (SIACOP).
Documentacion relativa a los
3.2 Recursos publicos en recursos publicos en dinero 2019-2021 15 ANOS EXPEDIENTE 1 ARCHIVERO
dinero otorgados en apoyo al ACTIVO




Clave Serie Descripcion Periodo Plazo de Unidad de | Cantidad | Localizacion
conservacion | medida
Relacion de los bienes
muebles en posesién o
3.3 Inventario de Bienes propiedad del Sindicato 2019-2021 15 ANOS EXPEDIENTE 1 ARCHIVERO
muebles Independiente de ACTIVO
Académicos del Colegio de
Postgraduados (SIACOP).
Relacidon de los bienes
3.4 Inventario de Bienes inmuebles en posesion o 2019-2021 15 ANOS EXPEDIENTE 1 ARCHIVERO
inmuebles propiedad del Sindicato ACTIVO

Independiente de
Académicos del Colegio de
Postgraduados (SIACOP).




